
1.学校教育開発研究所
ホームページの

「教員免許更新講習」
をクリック

【インターネットお申込みマニュアル】

2.「免許更新講習の
お申込みにあたって」

をクリック
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①申込みページの表示

教員免許更新講習
のスライドをクリック
しても表示されます
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3.「講習に申込む」をクリック

4. 全てをチェックしたら、
「同意する」をクリック

確認した事項をチェック



②個人情報の入力

1.全角・半角数字・ハイフンの有無等の注意事項に従い該当する
項目をすべて入力（選択）してください。（＊印は入力必須項目）

1. カナ氏名

2. 漢字氏名 ※1

3. 性別

7. 電話番号

4. 生年月日

6. 住所 ※2

5. 国籍

8. メールアドレス ※3

※１ AISES事務局におけるWEB 画面上の表示やメール送信時の氏名等の文字の取扱いは、コンピュータで処理を行う関
係上、JIS 第１および第２水準程度までとなりますので、予めご了承ください。
なお、修了（履修）証明書に旧字体等の漢字表記を希望される方は、受講対象者証明書を郵送する際、その旨を記載した
別紙（任意の様式）を同封してください。
※２ 入力された住所あてに講習料払込取扱票と修了（履修）証明書を郵送します。番地・部屋番号等も忘れずに「全角」
でご入力ください。
※３ 「半角」英数字でご入力ください。AISES事務局からの連絡は、原則 E メールで行います。講習修了まで、使用・確認
可能な個別のメールアドレスをご入力ください（共有アドレスは使用できません）。
携帯電話のアドレスを登録される場合は、必ず学校教育開発研究所からのメールが受信できるように設定（ドメイン指定や
メールフィルタの設定等）をお願いします。学校教育開発研究所からお送りするメールの送信元アドレスのドメインは、
「admin@aises.info」です。
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2.入力が終わったら、
「次へ」をクリック

9. 8と同じアドレス



③ 授与免許情報の入力

1.「所有免許状選択・修正」をクリック
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2.所有する免許状をチェック

中学校・高等学校の免許状をお持ちの場合、教科選択
をクリックし、該当する教科をチェックしてださい。
複数の免許状をお持ちの場合は、該当するもの全てを
チェックしてください。
→チェックが完了したら、「決定」ボタンをクリック

3.免許状の「授与権者」、「番号」、「終了確認期限」を入力
免許状の授与権者
→ 免許状の授与をうけた都道府県を選択 。
免許状の番号
→ 免許状に記載の番号を「全角」で入力してください。
免許状番号が分からない場合は，「不明」と入力してください。

修了確認期限
平成２９年３月３１日の場合 → 2016 
平成３０年３月３１日の場合 → 2017
※半角数字の西暦（４桁）で入力してください。

4.チェック・入力
が終わったら、
「確定」をクリック



5.選択した免許状に間違いがないかご確認ください。

追加・変更を行う場合は、
「免許状追加・変更」をクリック
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現職の方は
・勤務校の設置者の別
・勤務校の種別
・勤務校の名称

も必須です。

7. 入力が終わったら、
「次へ」をクリック

6.在籍している学校等の項目を選択（入力）してください。
＊印は，入力必須項目です。

勤務校の身分以外の欄・
本籍地入力欄は、任意入力です。

旧法で授与された免許状は、次の通り読み替えてください。

◎幼稚園一級→ 幼稚園一種
◎小学校一級→ 小学校一種
◎中学校一級→ 中学校一種
◎幼稚園二級→ 幼稚園二種
◎小学校二級→ 小学校二種
◎中学校二級→ 中学校二種
◎高等学校一級→ 高等学校専修
◎高等学校二級→ 高等学校一種
◎高等学校の社会→ 高等学校の地理歴史と公民の両方を選択

◎盲学校専修→ 特別支援学校専修
◎聾学校専修→ 特別支援学校専修
◎養護学校専修→ 特別支援学校専修
◎盲学校一級または一種→ 特別支援学校一種
◎聾学校一級または一種→ 特別支援学校一種
◎養護学校一級または一種→特別支援学校一種
◎盲学校二級または二種→ 特別支援学校二種
◎聾学校二級または二種→ 特別支援学校二種
◎養護学校二級または二種→ 特別支援学校二種

選択を取り消す場合は、「削除」をクリック



④試験会場・講習科目の選択
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科目一覧下部にある、「免許状更新講習規則の改正における経過措置に関する注意事項について」を必ずお読みください。

1.「科目追加・変更」 をクリック

2.希望する科目をチェック

講習に必要な３０時間分すべてを受講する場合は、

【必修】と【選択必修】から１科目、 【選択】から３科

目の計５科目にチェックを入れてく ださい。

3.希望する科目をチェックしたら、
「科目登録」をクリック

試験会場には、「eラーニング方式」と「対面方式」が
ありますので、間違えないようご注意ください。

対面方式

eラーニング方式

上で選択した会場の方式と

同じ方式を選んでください。
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4.選択した項目に間違いがなければ、
「次へ」をクリック

追加・変更を行う場合は、
「科目追加・変更」をクリック 選択を取り消す場合は、「項目削除」をクリック

各科目の時間を確認してください。

【30時間分すべてを受講する場合】

必修科目

選択必修科目

選択科目

合計時間

6時間

6時間

18時間

30時間



⑤ 事前アンケートの入力
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1.事前アンケートを入力してください。

アンケートが未入力の場合は、申込みが完了しません。

問１～問３は、回答必須です。

問４は、回答任意です。

2.入力が終わったら、
「完了・送信」をクリック



必須の入力項目が入力されていない

場合、再度入力画面が表示されます。

未入力の項目は、「未入力です。」と

表示されます。

表示された未入力項目を入力して

「次へ」をクリックし、アンケート入力

画面に進み、再度「完了・送信」をク

リックしてください。
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完了画面が表示されない場合

⑥ 申込み完了

インターネット申込が受け付けられると、整理番号が記載された返信メールが送付されます。

メール画面を印刷するか、メモを取って必ず控えておいてください。

事務局に問い合わせをされる場合には、必ずこの整理番号をお伝えいただくようにお願いいたします。

メールが届かない場合は、入力したメールアドレスが間違っている・ドメイン拒否設定になっている・迷惑

メールフォルダに振り分けられている等の可能性があります。

（AISES事務局からお送りするメールの送 信元アドレスのドメインは、「@aises.info」です。）

ご自身でメールの設定等を確認してAISES事務局からのメールが受信できるようにしてください。

注） インターネット申込みが終わりましたら、申し込み日より２週間後までのできるだけ

早くAISES事務局へ 『受講対象者証明書（AISES事務局所定様式）』を郵送してください。

受講対象者証明書をAISES事務局で受領し、不備等が無ければ、受講申込完了となり

ます。


